
 

 

 خدمات ملکی سوم ستبلایحه وظایف رهنمود 

 ستبومات کلی معل

  ست:بشماره اعلان 

 کارشناس هماهنگی کنترول تاور های میادین هوائی عنوان وظیفه:

 3 بست:

 وزارت یا اداره:

 بخش مربوط:

 و هوانوردی وزارت ترانسپورت

 ریاست تنظیم خدمات ترافیک هوائی 

 مرکز ست:بموقعیت 

 1 ست:بتعداد 

 آمر تنظیم خدمات ترافیک هوائی گزارشده به:

 گیر از:گزارش

 کد بست :

 مطابق ساختار تشکیلاتی

 10/07/1403 تاریخ بازنگری:

 .)ایکاو(هوانوردی  بین المللی سازمانملی و  طبق معیارات کنترول تاور های میادین هوائیمدیریت، نظارت و هماهنگی امور مربوط به  هدف وظیفه:

 . :و مسئولیت ها وظایف  

 : وظایف  اساسی   
 هماهنگی با کارمندان کنترول تاور های میادین هوائی به منظور ایجاد سهولت در بخش ترافیک هوائی؛ .1

 ؛هوایی بهتر در میادین هوایی کشورجهت فراهم آوری سهولت به منظور ارائه خدمات ترافیک  در بخش کنترول تاوربازنگری مقررات و معیارات  .2

 مدیریت و هماهنگی پرواز های پروگرامی و غیر پروگرامی با مجوز با تاور های میادین کشور و شرکت های هوایی داخلی و خارجی؛ .3

کوتاه مدت، میان مدت و درازمدت برای بهبود خدمات ترافیک هوائی برای شعبات کنترول تاور تمام  آموزشی انجام  فعالیت ها و ترویج برنامه های .4

 هماهنگی با آمر مربوطه؛در  وائی کشورمیادین ه

 نظارت و بررسی از عملکرد های طیارات که در میادین هوائی نشست و برخاست میکنند از طریق کنترول تاور های میادین هوائی؛ .5

 هوائی؛هماهنگ کردن برنامه های آموزشی) تیوری و عملی( به هدف بالابردن سطح دانش و تجربه کارمندان کنترول تاور میادین  .6

 یرامون موضوعات عملیاتی در میادین هوائی کشور؛کنترول تاور پبخش های با همه جانبه  تأمین ارتباطبمنظور ایجاد هماهنگی  .7

لف های نظارت و ارزیابی از عمل کرد تمام کارمندان تاور های میادین کشور به هدف ایجاد مصئونیت بیشتر، پیگیری و پاسخگو ساختن پیلوتان از تخ .8

 در جریان پرواز؛شان 

رار تحقیق و بررسی از حادثات غیر مترقبه در ساحات تحت مسولیت کنترول تاور جهت روشن شدن دلیل وقوع آن و هدایات لازم برای جلوگیری از تک .9

 ؛همچو حوادث

 ؛دانیدر م ییهوا کیروند تراف عیو تسر تیونئو حفظ مص دانیکنترول تاور م تیلؤمس ساحات موانع در ریو سا اراتیط انیاز حادثات م یریجلوگ .10

 ؛هیومیاز فعالیت های قانونمند و موثر کارمندان در امورات  نانیو حصول اطم یهاگآروزمره کنترول تاور بمنظور  های اداشتیمطالعه  .11

 یالملل نیسازمان ب یو طرزالعمل ها ق اصولمطابکنترول تاور  تیفعال یاجرا نیمأبمنظور ت) او، جی، تی ( یعمل موزشآ های برنامه هماهنگی در تدویر .12

 ) ایکاو (؛ یهوانورد

 ؛به بخش مربوطه در ساحهو هرگونه رویداد غیرعادی  مشکلات احتمالی، کنترول تاوردر مورد عملکرد روزانه  گزارشو ارائه  تهیه  .13

 .دیکدیگر صورت بگیر تنظیم توالی پروازهای ورودی و خروجی که پروازها بدون تأخیر یا تداخل با دربا کنترول تاور هماهنگی  .14

 وظایف مدیریتی :
 ؛وزارت تعیین شده، جهت بدست آوردن اهداف ریاست تهیه و ترتیب پلان کاری ماهوار، ربعوار و سالانه در مطابقت با پلان عمومی .15

 مینار ها و آموزش های جریان کار به کارکنان تحت اثر؛تدویر ورکشاپ ها، سانتقال مهارت های مسلکی به شیوه  .16

 مدیریت، ارزیابی اجراات، تعیین نیاز های آموزشی و ارتقاء ظرفیت کارکنان بخش های تحت اثر؛ .17

 ؛  هوائی به آمر تنظیم خدمات ترافیک ه گزارش ماهوار، ربعوار و سالانه و عندالضرورت از فعالیت ها و دست آورد هاارائ .18

 ، مقررات و اهداف اداره سپرده میشود.اصولمطابق  مربوطه آمرکه از طرف وظیفه  مرتبط بهاجرای سایر وظایف  .19

 وظایف هماهنگی:
 هماهنگی با بخش های مربوطه جهت سهولت امور کاری. .1

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 :استخدامشرایط 



 تابعیت افغانستان را داشته باشد.  .1

 بیشتر نباشد.سال  (64)سال کمتر و از  (18)سن وی از  .2

  : تحصیلیسویه  .3

 حد اقل فوق بکلوریا  داشتن سند تحصیلی(رشته  انستیتوت هوانوردی ملکی ATCو یا سایر رشته مرتبط به وظیفه)  که دارای اسناد تحصیلی معتبر 

ICAO ( ATC 051/052)  ،شود داده میارجحیت تحصیلی رشته مرتبط بالاتر به درجات باشد. 

  :تجربه کاری .4

  سال اقل دوتجربه کاری حد  

  واجدین شرایط باید لایسنسATC  داشته باشند.سال تجربه کاری در شعبه کنترول تاور را  دوکنترول تاور و حد اقل 

 مهارت های لازم : .5

 .توانائی رهنمائی و کنترول بخش مربوطه 

 .قابلیت طرح و تعین خط مشی )پالیسی ( اداره/ وزارت مربوطه 

 و آشنایی ) تحریر و تکلم ( به زبان انگلیسی.)پشتو یا دری( ملی های رسمی  تسلط به یکی از زبان 

   های مرتبط به و ظیفه مربوطههای کمپیوتری در برنامه مهارت.  

 های مرتبط لوژیارن کنترل پرواز و استفاده از تکنهای مد آشنایی کامل با سیستم. 

 


